
 

 

Gestionnaire Back office – Middle office 

 

Dôm Finance 

Dôm Finance est une société de gestion entrepreneuriale et indépendante dédiée aux investisseurs professionnels 

et aux particuliers. Sa philosophie de gestion basée sur l’expertise transversale de son équipe de gestion vise à 

apporter des performances récurrentes et maîtrisées à ses clients, en y ajoutant un prisme fort autour de la 

durabilité. 

Dans le cadre de son développement, Dôm Finance propose un poste de Gestionnaire Back Office – Middle Office 

dans le cadre d’un CDI. 

 

Missions 

Rattaché.e au Directeur des Opérations, vous interviendrez sur le périmètre du Back-Office et du Middle-Office 

sur des tâches telles que : 

• Assurer l'envoi des instructions, ainsi que le bon dénouement des opérations dans les délais impartis 

• Effectuer le suivi des suspens au long de la journée et prendre toutes les mesures nécessaires afin de 

faciliter leur résolution et limiter le risque opérationnel qui en découle 

• Collecter les annonces d’OST en provenance des dépositaires et y répondre en fonction des choix des 

gérants 

• Contrôler les VL dans l’outil dédié 

• Suivre les Souscriptions/Rachats sur les fonds et contrôler les déclenchements de Swing Pricing / Gates 

• Intervenir dans l'évolution et le paramétrage des outils informatiques (création de portefeuilles, de grilles 

tarifaires…) 

• Participer à l’élaboration et à l’automatisation (en collaboration avec les équipes informatiques) des 

reportings internes et externes 

 

Profil et qualifications requises  

• De formation Bac+4 à Bac+5 (université ou école de commerce) en Banque/Finance, vous 

possédez une bonne connaissance des instruments financiers 

• Vous justifiez d'au minimum 4 à 5 ans d’expérience réussie sur le poste demandé 

• Votre expérience de Back Office pourra évoluer sur du Middle Office et d’autres sujets transversaux 

• Vous avez un bon niveau d’anglais  

 

Type d'emploi  

Temps plein, CDI 

Le poste est basé dans le 17ème arrondissement à Paris. 

Candidatures à envoyer à pascal.chenais@dom-finance.fr  

mailto:pascal.chenais@dom-finance.fr

